
教室使用申请表（教务科留存）
	申请使用单位
	
	经手负责人
	

	使用时间
	    年      月      日  星期         第         节

	使用地点
	

	用途
	系（部）书记签字：                辅导员签字：
        年      月        日                                      年      月       日

	教务科意见
	

	教务处审批意见
	


注：1.申请单位应于使用前一周填写此表并报送教务处审批，此表一式贰份，使用单位一份，教务科一份。
2.学校所有合班教室多媒体设备仅供教师上课使用，一律不得外借。
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